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DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL

POLICIA NACIONAL

CIUDAD: San José de Ciicuta.

FECHA ELABORACION DEL DIAGNOSTICO

9

LE DEL DIL O: Patrullero RAFAEL BONILLA ARIAS - Auxilia: Archivo Central - Policia Metropolitana de Cicuta.

A. IDENTIFICACION

CODIGO Y NOMBRE DE LA UNIDAD: 3.8.5.3 Policia Metropolitana De Cicuta.

FECHA DE CREACION DE LA UNIDAD: Diciembre 09 del afio 2008.

ACTO DE DE LA UNIDAD: 05391 del 09 de Diciembre del afio 2008.

[PIRECCION DE LA UNIDAD: Avenida Demetrio Mendoza Calles 22y 24 Barrié San Mateo.

ACTO ADMINISTRATIVO VIGENTE DE LA UNIDAD: Resolucién 01696 del 10 de Mayo del aio 2013.

CORREO ELECTRONICO DE LA UNIDAD: mecuc.coman@policia.gov.co

TELEFONO: (7) 5754780

IIP: 266214

A.1 DIRECTOR, COMANDANTE O JEFE DE LA UNIDAD:

T OSCAR ANTONIO MORENO MIRANDA

s BRIGADIER GENERAL

CARGO: Comandante Policia Metropolitana de Cucuta.

TIEMPO EN EL CARGO: (0 afios, 7 meses y 03 dias).

A.2 ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

Jefe Grupo de Gestién Documental

NOMBRES Y APELLIDOS: MARCO AURELIO CEFERINO FIRACATIVE.

CAPACITACION O CURSOS EN GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA

GRADO: SUBCOMISARIO

1 EL DE DOCL 0s ES

CARGO: Jefe Grupo Gestién Documental - Policia Metropolitana de Cicuta.

2 ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL

TIEMPO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL ( 0 afios. 01 meses, 28 dias)

TIEMPO EN LA INSTITUCION (27 afios, 3 meses, 22 dias)

CORREO INSTITUCIONAL:

reo.ceferino@correo.policia.gov.co

ELULAF

No IP DE LA OFICINA Y/O GRUP

754780 EXT: IP: 266214

CONDICION MEDICO LABORAL: Excusado parcialemente.

Funciones del Jefe Grupo de Gestién Documental

1 P el tramite en las dnicas de la

oficial a través de mecanismos para que se garantice el manejo expedito y controlado de fa correspondencia.

2 |Verificar e cumplimiento a los lineamientos del proceso de gestion documental, respecto al control de registros para que se ejecuten las directrices y regulaciones de los entes competentes,

3 jecucion del archivo central con el fin de garantizar la disponibilidad e integridad de los activos de informacion para la consulta.
Responsable Archivo Central
NOMBRES Y APELLIDOS: WILLLER STIP MARCIALES SALCEDO CAPACITACION O CURSOS EN GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA
GRADO: SUBINTENDENTE 1 Tecnico en Sistemas.
CARGO: Responsable de Archivo Policia Metropolitana de Cucuta. 2 Seminario habilidades comunicativas y redaccion de informes.
TIEMPO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL (1 afos. 0 meses, 17 dias) 3 Seminario Taller Atencion al Ciudadano con enfasis en la norma NTC 10002:2005.
TIEMPO EN LA INSTITUCION (13 afios, 04 meses, 4 dias) 4 Curso de Comunicacién y Atencion al Ciudadano.
CORREO INSTIT illler.marciales1766@correo.policia.gov.co 5 Curso Administracion Documental en el entorno Laboral.
No. CELULAR
No IP DE LA OFICINA Y/O GRUPO: 5754780 EXT: IP: 266214
CONDICION MEDICO LABORAL: No Apto con Reubicacién Laboral.

Funciones del Responsable Archivo Central

1 |Activisacion de roles , consultas estadisticas verificacion de novedades en los estados de vent. Respuesta a tramites de trasavilidad.

2 |Revisarlos en gestién

con el fin de garantizar los niveles de seguridad y confidencialidad de la informacién.

3 |Llevar el control de la entrada y salida de que se bajo su siguiendo los

con el fin de prevenir la pérdida de informacién.

4 |Revisarlos conceptos técnicos sobre gestion documental emitidos por el grupo con el fin de que cumplan con las directrices de la Institucion y estatal.

TALENTO HUMANO

TIEMPO DE SERVICIO EN LA UNIDAD TIEMPO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
GRADO APELLIDOS Y NOWBRES ceoua CARGO ACTUAL No. e Celuiar NIVEL ACADEMICO ‘CONDICION MEDICO LABORAL
Anos Meses Dias Anos Mases Dis
SC__|CEFERINO FIRACATIVE MARCO AURELIO JEFEGESTION DOCUMENTAL s L » 8 o = TECNICO EXCUSA PARCIAL
S| |MARCIALES SALCEDO WiLLLER STIP RESPONSABLE DE ARCHIVO o 2 . ' it L TECNICO NO APTO CON REUBICACION LABORAL
PT__|cARcia TARZONA JOSE DARID FEAOIGADOR 10 ¢ 9 L 9 3 TECNICO NO APTO CON REUBICACION LABORAL
PT_|PEREIRA BALAGUERA ALVARO ESNEY AMOLARAROUYY, 2 £ by £ b 8 TECNICO NO APTO CON REUBICACION LABORAL
PT__|S0T0 MARTINEZ JONATHAN JOIDEN RADIGAPOR 10 & 9 hid ] g TECNICO NO APTO CON REUBICACION LABORAL
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PT | casTRO NIRO LUIS GUILLERMO 80755272 ESTAFETA 3133556668 12 2 9 3 3 TECtdd, APTO
PT | MEDINA SUAREZ YEFERSON FABIAN 10004500Y%: AUXILIAR ARCHIVO sl g 8 = £ e TECNICO NO APTO CON REUBICACION LABORAL
PT  |BONILLA ARIAS RAFAEL biipidli] AUKLARARCHIVG 3506305851 3 2 3 2 0 TECNICO NO APTO CON REUBICACION LABORAL
AUXILIAR PARA APOYO DE
APADS | ARAUJO BUITRAGO CLAUDIA LILIANA 7396580 SEGURIDAD-08 3218006347 A 7 Vel o 24 TECNICO APTO
A3 NIVEL Y TIPO DE ARCHIVO
Asesor Control Operativo Administrativo Docente
NIVEL DE LA UNIDAD
No aplica No aplica X No aplica No aplica
Direccién Oficina Asesora Regién Metropoiitana Departamento Escuela de Policia Centro de Instruccion
JURISDICCION
No aplica No aplica No aplica Metropolitana de Cicuta (MECUC) No aplica No aplica No aplica
MISION DE LA UNIDAD Esta acrear de seguridad para a , mediante un efectivo servicio a prevencion, control de deitos y alas necesarias para que los habitantes dentro de su jurisdiccion, puedan ejercer su derechos y iibertades publicas
Centralizado Descentralizado
SISTEMA DE ARCHIVO
X No aplica
Archivo de Gestion Archivo de Central Archivo Intermedio Archivo Histérico ] Nimero de Depésitos
CLASES DE ARCHIVOS
No aplica % No aplica I 7
Operativas Administrativas
NUMERO DE DEPENDENCIAS
45 2
EL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL - ARCHIVO CENTRAL PRESTA LOS SIGUIENTES SERVICIOS
1 Asesorias y | Semestral 100 Interno
20 REGULARMENTE intemo Y Extemno
2 Derechos de Peticién Semanal
3 Prestamos y Consultas de D Periodicidad Trimestral Cantidad 5 Origen Interno.
4 T D Mensual 7 Externo
focia 0 e (S
SERVICIOS QUE PRESTA 5 | ik 1 Mensual 5 Intemo ¥ Extemo
PROCESOS TECNICOS DE REPROGRAFIA DESARROLLADOS
eriodi c
Unidad de Cantidad Soporte s i
DIGITALI NoApica No Aplics Mo Apice_ L} MICROFILMACION
‘Almacenamiento y Administracion No Aplica No Aplica No Aplica
No Aplica
A4 PRESUPUESTO ANUAL DEL ARCHIVO
PROPIO: ASIGNADO POR LA DEPENDENCIA: X OTRO
|ASIGNACION DE RUBROS PARA EL ARCHIVO: b
Materiales de consumo: PARELERIA S 400,000
Personal: il
Proceso de Reprografia (Di o Mi (insumos) 89
Conse: o $o
. 0
s0
Equipos: %9
s0
CONTRATO 472: $6.600.000
B. INFRAESTRUCTURA
ASPECTOS A TENER EN CUENTA
Los edificios y locales destinados como sedes de archivos deberan cumplir con las icit de medio ambiental, de y de que la de los acervos (Acuerdo 049 del 05/05/2000 "Por el cual se desarrolla el articulo 61 del capitulo 7° de cor el general de archivos sobre “condiciones de
edificios y locales destinados a archivos”)
B1. DATOS GENERALES Y UBICACION DEL DEPOSITO DE ARCHIVO
Fecha de Construccién Ubicacién Geografica
Fecha y Nimero del Acto Administrativo de su construccién Condicion Legal del Bien Inmuebie Ubicacién Especifica
Zona Punto cardinal Unidad Administrativa
RESOLUSION 05391 Propio (Institucion) Ena sede principal de la unidad (intema) Urbana Nororiente Barro
e ! : B.2 ESTADO DE LA EDIFICACION ; i 1 ;
Estado de la Construccion Niveles de la Edificacion Nivel de Ubicacién del Archivo Servicios Basicos Inmediaciones | dreas colindantes Situaciones de Riesgo Detectadas
Construida Uno Tres Luz, Aqua, Alcantariliado, Intemet, TV, Telefonia Armerilos, Almacén de Intendencia, Restaurante, Comedores, Talleres Gristas, hundimientos
o 8.3 CONDICIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS
Area Administrativa Area de Consulta Area de Depésitos Documentales Laboratoric de Microfilmacién Laboratorio de Digitalizacién Area de Cuarentena (Biodeterioro)
Area en m* Areaen m* Area en m* Areaen m* Area enm® Area en m*
Futamn Futamn Intama Internn intarnn intarmn
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3 3

No aplica

Las Diferentes Areas se encuentran aisladas

Nimero de Depésitos Documentales

Total de m* asignados.

Cizze y Altura Existencia de Luz El Archivo de Ia Unidad cuentz con sistema de sefalizacién
L Fija de un nivel con 2,20 metros de altura [ Atificial I o : .0
5 Longitud s Sistema Utiizado Sanalcs, hoke B Svecueion pia 35 Se cuenta con plan de emergencia y contingencia
[ Estanteria de menos de 100 metros de longitud Jreinacida Fluorescente CoRoenceiete S esasion I OFICIAL N° §-2018 OMAN-GUGED DE FECHA 30 DE MARZO 2019
Capacidad de soportar peso Intensidad e impacto

I Cada bandeja soporta un peso de 100 kg / mt lineal |

Radiacién visible luminica mayor a 100 fux

Rutas de evacuacion y salidas de emergencia

SISTEMA DE VENTILACION Y CONDICIONES AMBIENTALES

El Archivo cuenta con una salida debidamente sefalizada

Ciase de Ventiacién Condiciones Ambientales
L Natural y artificial [ Control, regulacién y verificaidn de Humedad Relativa, Temperatura, iluminacion, poivo L
Sistema de Ventiacicn Artifcial S Tuecne De no aplicarse. ningin sistema, escofa el motivo
Aire acondicionado, Ventiladores g8 regulacion L No se cuentan con los equipés necesarios Ui |
Sistema de Ventilacion Naturales Equipos existentes en el grupo
[ Foes | pre——— [
o o 5 'S ~ BASISTEMA DE SEGURIDAD S e 4
Circuito Cerrado de Television Alarma contra robos Sistema Contra Incendios (Detencién y Extincin) Seguridad Policial
No No No si
B.5 EQUIPOS Y ENSERES
Accesorio Cantidad Accesorio Cantidad Accesorio Cantidad
Cuenta con extintores COZ (cuantos): 2 Termohigrometros 2 Puestos de Trabsjo 4
Cuenta con extintores Multipropésito(cuantos): 3 Equipos de Computo 4  Teléfonos 1
Cuenta con extractores de aire (cuantos) n Escaneres 1 Unidades de Conservacion (Cajas) 2470
Cuenta con sensores de movimiento ) 1 Unidades de Conservacion (Carpetas) 617.250
Deshumidificadores 1 |Fotocopiadoras [ Equipos de Microfiimacion °
Otros, cuales?
EVIDENCIA FOTOGRAFICA

LAS AREAS COLINDANTES Y EL ESTADO DE LA INFORMACION ADMINISTRADA POR LA UNIDAD

C. DE LA

IDENTIFICACION DEL FONDO ACUMULDADO O DOCUMENTAL

UNIDAD POLICIAL

POLICIA METROPOLITANA DE CUCUTA DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL - ARCHIVO CENTRAL MECUC.
ACERVO DOCUMENTAL
Fechas Extremas Acervo Documental Cantidades de Unidades de Conservacion Cajas Cantidad Soporte Documental
Fecha Inicial Papel (carpetas) Anélogo Digital Planos Libros Videos Fotografias Cintas Microfilmes Magnéticos y 6pticos Pergaminos
No aplica Archivo de Gestion
fecha final X X X X X X X x X X X
Fecha Inicial Papel (carpetas) Andlogo Digital Planos Libros Videos Fotografias Cintas Microfilmes. Magnéticos y 6pticos. Pergaminos
No aplica Archivo Central
fecha final X X X x x X X X X X
Fecha Inicial Papel (carpetas) Andlogo Digital Planos Libros Videos Fotografias Cintas Microfilmes Magnéticos y pticos Pergaminos
N antica Archive
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fecha final X X x X x x X x x X X
Fecha Inicial Papel (carpetas) Anélogo Digital Planos Libros Videos Fotografias Cintas Microfilmes Magnéticos y épticos Pergaminos
No aplica Archivo Histérico
fecha final x x x x X % x x x X x
Cantidad en Metros Lineales
Registré 1a clase de archivo que se encuentra administrando ¢ indiqueé la cantidad de metros lineales de Informacion custodiada, se deberd tener en cuenta toda la informacion existente, en|
donde se incluye acervos y y los fondos. sin alguna. Archivo Central Cantidad de Metros Lineales (correspondiente a 4 cajas por metro Noaples
lineal)
C1. ASPECTOS ARCHIVISTICOS
Bl Ciase de Archivo ot dei e ke Totalidad de Inventarios Frecuencia de Consulta Sl
i lineals lones
Gestion Intermedio Central Historico afgaRacishia ) eeian st NO Atta Media Baja
2009 No aplica No aplica X No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplca
2010 No aplica No aplica X No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
2011 No aplica No aplica % No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No apiica
La e con todos los. d exigidos por el i li i i No apiica
P sinada o i 2012 No aplica No aplica X No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica ol
corresponde a fondos acumulados 2013 No aplica No aplica X No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
2014 No aplica No aplica X No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No apiica
2015 No aplica No aplica X No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
2016 No aplica No aplica x No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No apiica
2017 No aplica No aplica X No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
2018 No aplica No aplica X No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No apiica
Clase de Archivo Porenlade 1| Cartided e Totalidad de Inventarios Frecuencia de Consulta
Vigencia organizacion lineales organizada Obasrvaciones
Gestion Intermedio Central Histérico e si NO Ata Media Baja
2009 x 100% 48ML. 74 X SIN OBSERVACIONES
2010 x 100% 55M.L. 75 X SIN OBSERVACIONES
2011 x 100% 69,25 M.L. 78 x SIN OBSERVACIONES
\ple con todos los de exigidos por el 2012 x 100% 755M.L. 74 X SIN OBSERVACIONES
Archivo General de la Nacién para la informacién intervenida con TRD.
2013 x 100% 725ML 5 X SIN OBSERVACIONES
2014 x 100% 395M.L 76 x SIN OBSERVACIONES
2015 X 100%. 515ML 74 X SIN OBSERVACIONES
2016 X 100% 64,25 M.L 70 X SIN OBSERVACIONES
2017 X 100% 64,75 ML 70 x SIN OBSERVACIONES
2018 x 75% 4aML 52 X SIN OBSERVACIONES
AFECTACION QUIMICA, BIOLOGICA Y FISICA
Clase de Archivo Cantidad en metros Totalidad de Inventarios Frecuencia de Consulta
Utiliza Elementos de seguridad Porcainie'ds lineales afectados afectacion de la Informacion
Vigencla Elija la opcién correspondiente, de acuerdo al archivo que se|  Afectacién [Coriwspancients 8.4 Qoseyaciones
encuentre administrando A PoT strd 2 NO) . . frread
st NO lineal) st NO Quimica Biolégica Fisica
2009 X Archivo Central No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No apica No aplica Noaplica | Noapiica No aplica No apiica No apica No aplica
2010 M Archivo Central No aplica No aplica No apiica No aplica No apiica No apiica No apiica Noapica | Noaplca No aplica No aplica No apiica No aplica
2011 X Archivo Central No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica Noaplica | No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
Existe informacion con afectacién quimics, fisica y blolégica 2012 X Archivo Central No aplica No aplica No aplica No aplica No apiica No apiica No aplica Noaplica | Noapiica No aplica No aplica No aplica No aplica
2013 X Archivo Central No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica Noaplica | No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
2014 X Archivo Central No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
2015 X Archivo Central No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica Noaplica | Noaplica No aplica No aplica No aplica No aplica
2016 X Archivo Central No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica Noaplica | No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
2017 X Archivo Central No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica Noaplica | No aplica No aplica No apiica No aplica No aplica
VERIFICACION DEL ESTADO DE LA DOCUMENTACION
Ciase de Archivo Datos Organizacién ESTADO DEL ACERVO
Vigencia BIOLOGICO Quimico Fisico
Elija la opcion de acuerdo al
archivo que se encuentre administrando Nato do el
Serie Documental S Tipo de Unidad de Conservacién Soporte Hongos Insectos Roedores Otros Ruptura Transparencia Desgarro Manchas Humedad Fragilidad | Rasgadura |  Faltante Fragment. | Doblez | ot otro
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2009 Archivo Central 268408 CARPETAS Y LIBROS NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOAPLICA| NO APLICA | NOAPLICA | NOAPLICA | MO | NoapLica | NoapLIcA
2010 Archivo Central 32633 CARPETAS Y LIBROS NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOAPLICA| NOAPLICA | NOAPLICA | NOAPLICA | MO | Noaptica | NoAPLICA
2011 Archivo Central 404,908 CARPETAS Y LIBROS NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOAPLICA| NOAPLICA | NoAPLICA | NOAPLICA | , MO | NoapLica | No APLICA
2012 Archivo Central 1430010 CARPETAS Y LIBROS NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOAPLICA| NO APLICA | NO APLICA | NOAPLICA | MO | NoapLica | No APLICA
2013 Archivo Central 416.788 CARPETAS Y LIBROS NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOAPLICA| NO APLICA | NoAPLICA | NOAPLICA | MO | NoapLicA | NoaPLICA
2014 Archivo Central 620,545 CARPETAS Y LIBROS NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOAPLICA| NOAPLICA | NOAPLICA | NOAPLICA | MO | NoapLica | No APLICA
2015 Archivo Central 316778 CARPETAS Y LIBROS NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOAPLICA| NO APLICA | NOAPLICA | NoApLicA | MO | NoapLica | NoapLIcA
2016 Archivo Central 315953 CARPETAS Y LIBROS NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOAPLICA| NOAPLICA | NOAPLICA | NOAPLICA | , MO | noapLica | NO APLICA
2017 Archivo Central 315.222 CARPETAS Y LIBROS NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOAPLICA| NOAPLICA | NOAPLICA | NOAPLICA [ MO | NoaPLIcA | NOAPLICA
C2. INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS.
Clase de Archivo Cuenta con Instrumentos de control Cuenta con TRD vigentes
igenc Sistema Existe o
fe
s - = st Se han realizado transferencias documentales
Elija la opcién iente, de acuerdo al Ordenacién Catalogo L Tablas de Retecion Inventario Tablas de Valoracién |  terminolégico
archivo que se encuentre administrando Documental Cusdeon de Clastiicacidn (TRD) (TVD) | (series y sub-series | OO ¢Cual? = Ly Ak ° Instrumento
documentales) St NO SI NO Vigencia
; Numerica (ordinal, Inventario
2 RESOLUSI
009 Aihivo Central eica fout X X x x SOLUSION 01533 DEL 2810512009 x 2009 Pladliisnko
201 ¥ Numerica (ordinal, N —— Inventario
0 Archivo Central troalogies) x X X X LU 01533 DEL 28/05/2009 X 2010 ot
2011 Archivo Central Nusaaeica (nSicy, x x x x RESOLUSION 01533 DEL 28/0512008 X 201 Jovertarts
cronologico) Documental
2012 4 Numerica (ordinal, RESOLUBION GESDeL : Inventario
Archivo Central eronologico) X x X X E: ION 01533 28/05/2009 X 2012 Dosimantal
. A i Numerica (ordinal, RESOLUSION 015: osatarie
3 Archivo Central cronologico) x x x X OLUSION 01533 DEL 28/05/2009 X 2013 mentel
2014 ; Numerica (ordinal, - ] Inventario
Archivo Central pesist e x x x x SOLUSION 01533 DEL 28/05/2008 x 2014 il
i entario
2015 Archi Numerica (ordinal, RESOLUSION 01533 DEL 28/05/2¢ 1 i
vertva Gl cronologico) X X X x ISI0 33 28/05/2009 X 2015 DOl
rio
18 Numerica (ordinal, LUSION 01 etvadite
20 Archivo Central erpviologice) X X x x RESOLUSION 01533 DEL 28/05/2008 X 2016 el
: Inventario
2017 1 Numerica (oedinal, RESOLUSION 01533 DEL 28/05
Archivo Central gt ol x x x x us 533 DEL 28105120090 x 2017 Bl
Clase de Archivo Ha realizado Eliminacién documental Material Efiminado
Cuentan con las actas d
TReAch | i ld opelid cotretpmmitients: de soicro o
3 it i 08
Frecrnaltin e s si NO Causa Ny Faraar] TP carpetas) Anslogo Digital Planos Libros Videos Fotografias Cintas o ¥ éptic:
st NO =
Acta
2009 Archivo Central x NO SE HA REALIZADO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA| NOAPLICA| NOAPLICA | NO APLICA A;I‘.IOC A | NoapLIcA | NoapLICA
2010 Archivo Central x NO SE HA REALIZADO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA| NO APLICA | NOAPLICA | NO APLICA AP':O NO APLICA | NO APLICA
2011 Archivo Central x NO SE HA REALIZADO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOAPLICA| NOAPLICA | NOAPLICA | NO APLICA AP"'_% A | NOAPLICA | NOAPLICA
2012 Archivo Central x NO SE HA REALIZADO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOAPLICA| NOAPLICA | NOAPLICA | NOAPLICA | MO | noapLica | NoapLicA
2013 Archivo Central x NO SE HA REALIZADO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA| NO APLICA | NOAPLICA | NO APLICA APT?C A | NOAPLICA | NOAPLICA
2014 Archivo Central x NO SE HA REALIZADO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA| NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA ”"0: NOAPLICA | NO APLICA
2015 Archivo Central x NO SE HA REALIZADO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA| NO APLICA | NOAPLICA | NO APLICA AP':?CA NOAPLICA | NO APLICA
2018 Archivo Central x NO HA CUMPLIDO TIEMPO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA| NOAPLICA | NOAPLICA | NO APLICA AP':‘,’C o | NoapLica | NoaPLICA
2017 Archivo Central x NO HA CUMPLIDO TIEMPO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOAPLICA| NOAPLICA | NOAPLICA | NOAPLICA | MO | noapuica | o asLica
EVIDENCIA FOTOGRAFICA
SE DEBERA ANEXAR FOTOGRAFIAS QUE DEN CUANTA DE LA ELIMINACION DOCUMENTAL REALIZADA
NO SE HA REALIZADO ELIMINACION DOCUMENTAL.
PERDIDA DE INFORMACION
Se ha presentado pérdida de
Clase de Archivo ;
Se dejo de la pérdida (Informe .;G,Novldudu. fySntanon sctie de comith, 5 orecinu a cantitid de inormenioh pirakia b ta
Vigencia ‘

pondiente a 4 cajas por

maten tinaall
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Version: 0 POLICIA NACIONAL
SrchivG que 56 encuentre administrando . 5 L e
2009 Archivo Central x NO SE HA PRESENTADO ALGUN TIPO DE PERDIDA DE DOCUMENTACION No aplica NO APLICA
2010 Avchivo Central X NO SE HA PRESENTADO ALGUN TIPO DE PERDIDA DE DOCUMENTACION. No aplica NO APLICA
2011 Archivo Central x NO SE HA PRESENTADO ALGUN TIPO DE PERDIDA DE DOCUMENTACION. No aplica NO APLICA
2012 Archivo Central X NO SE HA PRESENTADO ALGUN TIPO DE PERDIDA DE DOCUMENTACION No aplica NO APLICA
2013 Archivo Central X NO SE HA PRESENTADO ALGUN TIPO DE PERDIDA DE DOCUMENTACION. No aplica NO APLICA
2014 Archivo Central x NO SE HA PRESENTADO ALGUN TIPO DE PERDIDA DE DOCUMENTACION. No aplica NO APLICA
2015 Archiv8 Central X NO SE HA PRESENTADO ALGUN TIPO DE PERDIDA DE DOCUMENTACION. No aplica NO APLICA
2016 Archivo Central x NO SE HA PRESENTADO ALGUN TIPO DE PERDIDA DE DOCUMENTACION. No aplica NO APLICA
2017 Archivo Central x NO SE HA PRESENTADO ALGUN TIPO DE PERDIDA DE DOCUMENTACION. No aplica NO APLICA
EVIDENCIA FOTOGRAFICA
'SE DEBERA ANEXAR FOTOGRAFIAS QUE DEN CUANTA DE LA PERDIDA DE INFORMACION SUFRIDA EN LA UNIDAD
NO SE HA PRESENTADO PERDIDA DOCUMENTAL
D. SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION-SIC
PLAN DE CONSERVACION PREVENTIVA
Programa Clase de Archivo Actividad Evidencia periodicidad Observaciones
ACTA 006 DE INSTRUCCION AL PERSONAL DE SECRETEARIOS Y
ENCARGADOS DE ARCHIVO DE LA POLICIA METROPOLITANA DE
CUCUTA ENTRE LOS DIAS 19 Y 20 DE ENERO DEL ARO 2021,
SOBRE LA APLICACION Y DESARROLLO DE APLICATIVO GESTOR
DE DOCUMENTOS POLICIALES, CON SU PASO A PASO Y EN
. SE DIO INSTRUCCION AL PERSONAL DE SECRETARIOS Y ATENCION LA DIRECITIVA ADMINISTRATIVOA 002 SUDIR -SEGEN
A Capacitacion y sensibllizacién del personal Archivo Central RESPONSABLES DE ARCHIVOS DE GESTION MECUC. DEL 13 DE ENERO DE 2021 PROJEBAS PARA LA FUNCIONALIDAD Y Semestral SKHOVEDAD
RENDIMIENTO DEL PROYECTO HERRAMIENTA TECNOLOGICA
PARA LA GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS Y DIGITALES.
EN LA POLICIA NACIONAL (GEPOL). TAMBIEN SE PASO REVISTA
ALAS UNIDADES MEDIANTE ORDEN DE SERVICIO NUMERO 153
COMAN-PLANE DEL 24 JUNIO 2021
" SE DIO INSTRUCCION AL PERSONAL DE SECRETARIOS Y SE PASO REVISTA A LAS UNIDADES MEDIANTE ORDEN DE
B. y de sistemas de e fisicas Archivo Central RESPONSABLES DE ARCHIVOS DE GESTION MECUC. SERVICIO NUMERO 153 COMAN-PLANE DEL 24 JUNIO 2021 Trimestral SINNOVEDAD
SE HA RELIZADO SOCILAIZACION CON EL PERSONAL DE
SECRETARIOS Y RESPONSABLES DE ARCHIVO DE LAS UNIDADES
{ . SE DIO INSTRUCCION AL PERSONAL DE SECRETARIOS Y QUE CONOFRMAN ESTA METROPOLITANA SOBRE MEDIANTE EL
= smblacget y Archive Contrad RESPONSABLES DE ARCHIVOS DE GESTION MECUC. APLICATIVO MICROSOFT TEAMS Y SE PASO REVISTA A LAS semesual BBENCVEDAD
UNIDADES MEDIANTE ORDEN DE SERVICIO NUMERO 153 COMAN-
PLANE DEL 24 JUNIO 2021
SE HA RELIZADO SOCILAIZACION CON EL PERSONAL DE
SECRETARIOS Y RESPONSABLES DE ARCHIVO DE LAS UNIDADES
: : SE DIO INSTRUCCION AL PERSONAL DE SECRETARIOS Y QUE CONOFRMAN ESTA METROPOLITANA SOBRE MEDIANTE EL
D. Montorso y contro de condiciones ambientsies Archivo Contral RESPONSABLES DE ARCHIVOS DE GESTION MECUC. APLICATIVO MICROSOFT TEAMS SE PASO REVISTA A LAS Trimestral b £
UNIDADES MEDIANTE ORDEN DE SERVICIO NUMERO 153 COMAN-
PLANE DEL 24 JUNIO 2021
SE REALIZO EL MANTENIMIENTO RESPECTIVO A LAS
INSTALACIONES DEL ARCHIVO CENTRAL, DE IGUAL FORMA SE
LLEVO A CABO EL SEGUIMIENTO A LA TRAZABILIDAD DE LAS
SE REALIZO EL MANTENIMIENTO RESPECTIVO A LAS SOLICITUDES REALIZADAS AL COMANDO MECUC EN RELACION A
E. Almacenamiertto y ré-aimscensmients Archivo Central INSTALACIONES DEL ARCHIVO CENTRAL, LA ADQUISICION DE UNA BODEGA, CON EL FIN DE ALMACENAR Trimestrsl SINHOVEDAD
LOS ACERVOS DOCUMENTALES DE VIGENCIAS FUTURAS . SE
PASO REVISTA A LAS UNIDADES MEDIANTE ORDEN DE SERVICIO
NUMERO 153 COMAN-PLANE DEL 24 JUNIO 2021
SE SOCIACIALIZO MEDIANTE EL APLICATIVO MICROSOF T TEAMS
POR PARTE DEL SENOR SUBCOMISARIO MARCO AURELIO
CFERINO FIRACATIVE JEFE GRUPO GESTION DOCUMENTAL, AL
PERSONAL DE SECRETARIOS Y RESPONSABLES DE LOS
SE DIO INSTRUCCION AL PERSONAL DE SECRETARIOS Y ARCHIVOS DE GESTION PERTENECIENTES A LA POLICIA
F. Prevencién de emergencias y atencion de desastres. Archivo Central S P ONSABLES DE ARCHIVOS DE GESTION MECUC. METROPOLITANA DE CUCUTA, SOBRE NORMATIVA VIGENTE, Semestral SIN NOVEDAD




Pagina 7de 7

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

FR-0020 @
Foche: 0410772018 DIAGNOSTICO INTEGRAL PARA LOS ARCHIVOS DE LA POLICIA NACIONAL Sl
Version: 0 POLICIA NACIONAL
Clase de Archivo Actividad Evidencia Observaciones
A. Preservacion digit'a a largo plazo Archivo Central No aplica No aplica SIN NOVEDAD
/! EVIDENCIA FOTOGRAFICA
SE DEBERA ANEXAR FOTOGRAFIAS QUE DEN CUANTA DE LAS DE Y DE LOS ACERVOS ES

Fecha de Elaboracién 9

Diagnostico Elaborado por:

9 2021

Fecha de Elaboracién 9 9 2021

Jefe Grupo de Gestién Documental

Firma

Patrullero YEFERSON FABIAN MEDINA SUAREZ

de Unidad

VISTO BUENO JEFE DE LA UNIDAD

" Subcomisario MARCO AURELIO CEFERINO FIRACATIVE
Firma

Brigadier General OSCAR ANTONIO MORENO MIRANDA






